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REGOLAMENTO DI PLESSO 
SCUOLA PRIMARIA DI VILLANOVA CAPOLUOGO 

A.S. 23/24 
 

REGOLE DI BASE  

ENTRARE/USCIRE A/DA SCUOLA CAMMINANDO IN MODO ORDINATO IN 

FILA CON L’INSEGNANTE DI RIFERIMENTO 

SVUOTARE GLI ZAINI IN CLASSE E INSERIRLI NEGLI APPOSITI SCAFFALI POSTI 

NEL CORRIDOIO VICINO ALLA PROPRIA AULA 

AREARE LE AULE AD OGNI ORA 

NUOVE PROCEDURE PER INGRESSO E USCITA DA SCUOLA DEGLI ALLIEVI  

INGRESSO PRINCIPALE: classi prime, seconde, quinte 

INGRESSO SECONDARIO LATO PALESTRA: classi terze e quarte 

PROCEDURE MENSA  

Al suono della campanella delle 12.30 i collaboratori scolastici aiutano i 

docenti nella procedura di accompagnamento dei bambini che vanno 

a casa a mangiare e assistenza a coloro che restano a scuola per la 

mensa. Il collaboratore o l’insegnante che accompagna gli studenti del 

piano primo che vanno a casa li raggruppa e porta di sotto per 

consegnarli ai genitori. Nel frattempo, l’insegnante che fa assistenza alla 

mensa accompagna la propria classe al bagno dove, a turno, e con 

l’aiuto di un collaboratore, i bambini usano la toilette e lavano le mani. 

Conclusa questa procedura i bambini iscritti alla mensa scolastica, 

entrano nei locali della mensa in fila, accompagnati dall’insegnante 

deputato all’assistenza. 

Si siedono al tavolo assegnato alla propria classe. Vengono serviti dal 

personale della mensa. 

Durante la procedura di scodellamento non possono alzarsi. Possono 

chiedere di andare in bagno, se necessario, quando il carrello con il cibo 

della mensa è rientrato nei locali della cucina. Al termine del pasto, una 

classe per volta, in fila, in modo ordinato, esce dal locale mensa per 

trascorrere alcuni minuti di intervallo nel corridoio presso la propria aula o 

in giardino tempo permettendo. 

Al suono della campanella delle 13.30 entrano a scuola coloro che non 

hanno 

mangiato alla mensa scolastica e raggiungono i compagni nell’aula di 

appartenenza. 
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COMITATO MENSA 

Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, 

una degli insegnanti e una del Comune. 
 

DELEGHE e AUTORIZZAZIONI 

Sono richieste le deleghe e autorizzazioni riguardo:  

-Ritiro dei bambini  

-Uscite sul territorio  

-Privacy ed utilizzo immagini  

-Servizio mensa con indicazione di eventuali intolleranze alimentari (da 

confermare con certificato medico per usufruire del pasto alternativo)  

-Patto educativo 

-Utilizzo della Google Workspace 

 

USCITE ANTICIPATE  

Gli alunni potranno essere ritirati in anticipo dai genitori o dagli adulti 

delegati presentando la giustificazione scritta (tagliandi al fondo del 

diario) dall’USCITA 1.  

 

ENTRATA POSTICIPATA O IN RITARDO  

Gli alunni potranno entrare in ritardo rispetto all’orario stabilito solo se 

accompagnati dai genitori o dagli adulti delegati presentando la 

giustificazione scritta (tagliandi al fondo del diario) e firmando il registro 

apposito presente all’INGRESSO PRINCIPALE.  

ASSENZE  

Tutte le assenze dovranno essere giustificate con i tagliandi presenti nel 

diario.  

In caso di malattie esantematiche, ossiuri, pediculosi i bambini non 

potranno frequentare la scuola e potranno rientrare presentando 

un’autocertificazione su modello predisposto o autocertificazione di fine 

trattamento antipediculosi.  

In caso di fratture agli arti o di rientri da ricoveri ospedalieri sarà 

necessario certificato medico di rientro in comunità. 

In caso di assenza per influenza, tosse, raffreddore, febbre o per motivi 

familiari/personali occorrerà compilare solo il talloncino al fondo del 

diario. 
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COMPITI  

Gli alunni devono essere seguiti dai genitori senza sostituirsi loro nello 

svolgimento dei compiti assegnati.  

Dimenticanze e incuria verranno annotate sul registro e sul diario, se ne 

terrà conto nel giudizio complessivo. In caso di negligenze ripetute verrà 

contattata la famiglia.  

COMPITI IN CASO DI ASSENZA  

I genitori non potranno entrare a scuola per portare/prendere compiti ma 

potranno consultare il registro elettronico, insegnanti di classe tramite 

mail, o i rappresentanti.  

MATERIALE  

Tutto il materiale deve essere contrassegnato.  

Ogni alunno e ogni famiglia dovrà avere cura del proprio materiale. Si 

prega di controllare periodicamente il corredo scolastico ed 

eventualmente ripristinarlo.  

Dimenticanze e incuria verranno segnalate.  

COLLOQUI  

Tutti i colloqui con le famiglie avverranno online o in presenza previo 

appuntamento. Sono previsti colloqui indicativamente nei mesi di 

dicembre e aprile. Inoltre, sono previsti colloqui in febbraio e giugno per 

la comunicazione della valutazione intermedia e finale. I colloqui in 

modalità on line si terranno, su piattaforma dedicata accedendo con 

credenziali dello studente. Ulteriori colloqui possono essere richiesti tramite 

diario.  

DIARIO   

È richiesto di segnalare più numeri di telefono per reperibilità dei familiari e 

di firmare quotidianamente (non in anticipo) le pagine.  

FIRME  

E’ necessaria la firma di entrambi i genitori o di chi esercita la 

responsabilità genitoriale su tutti i documenti; quando non fosse possibile 

apporre firma di entrambi i genitori in tempo utile, il solo genitore a firmare 

deve dichiarare di aver messo a conoscenza l’altro genitore e di 

assumersi la responsabilità di quanto firmato.  
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TELEFONATE  

I messaggi devono essere lasciati alle collaboratrici scolastiche che 

riferiranno alle insegnanti.   

FESTE COMPLEANNO E MERENDA DEL MATTINO  

E’ possibile festeggiare i compleanni a scuola portando cibo 

confezionato su cui siano indicati ingredienti, data di scadenza, 

provenienza. Per cibo prodotto da negozi (pasticcerie, panetterie, ecc) 

deve essere presenti scontrino, ingredienti e scadenza. 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Si ricorda che è ammessa esclusivamente la somministrazione di farmaci 

salvavita. Per avviare la somministrazione è obbligatorio seguire la 

procedura per la presentazione dei moduli e dei certificati medici. 

Sono vietati tutti gli altri farmaci. 

ABBIGLIAMENTO  

Gli alunni devono indossare un abbigliamento decoroso, adeguato e 

pulito. 

SITO D’ISTITUTO 

Si ricorda di consultare periodicamente il sito dell’Istituto Comprensivo, 
www.icvillanovasti.edu.it,  per essere sempre aggiornati su novità e comunicazioni. 

BLOG D’ISTITUTO 

Il blog d’istituto,  https://icvillanovasti.wordpress.com/, viene aggiornato durante 

l’anno scolastico con immagini e testi relativi alle attività che si svolgono nei diversi 

plessi. E’ uno strumento di divulgazione aperto a tutta l’utenza. 

COMUNICAZIONI UFFICIALI CON LA SEGRETERIA 

L’indirizzo di posta istituzionale dell’Istituto Comprensivo di Villanova è 
atic80600e@istruzione.it  
Nel caso in cui sia necessario comunicare e/o inviare documenti contenenti dati 

sensibili (certificazioni mediche, documenti relativi a iter legali, ...) è obbligatorio 

utilizzare il seguente indirizzo di posta elettronica 
comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  
 

 

Villanova d’Asti, 18 settembre 2023 
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