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SCUOLA PRIMARIA DI DUSINO SAN MICHELE  

Corso Umberto I, 55 - Dusino San Michele  

REGOLAMENTO di PLESSO  

a.s. 2023/2024  

ORARI   

Mattino   

Entrata ore 8,20-8,25;  

Lezioni dalle ore 8,25 – alle ore 13,00 per tutti i giorni della settimana.  

I docenti aspetteranno ai piedi delle scale per accompagnarli in classe, anche per questo si chiede di 
accompagnare fino alla porta gli alunni che arrivano in ritardo, di modo che salgano le scale non da 
soli. 

Per le entrate dopo le 8,25 è richiesta la giustificazione scritta sul diario oppure sul registro 
d’ingresso, i bambini all’entrata devono essere accompagnati all’ingresso della scuola, senza 
percorrere le scale da soli.  

Ogni mattina dalle 8:30 alle 8:50 circa, alunni e docenti svolgeranno attività diverse in circle time nel 
cortile davanti all’edificio scolastico. Si raccomanda la puntualità per consentire la partecipazione a 
questo momento importante che sarà effettuato anche in caso di maltempo nei locali scolastici. 

I bambini che arrivano e sostano nel cortile prima delle 8.20 sono sotto la diretta responsabilità di 
coloro che li accompagnano, non è prevista sorveglianza da parte dei docenti, pertanto si sollecita a 
non lasciare da soli i bambini. 

Pomeriggio  

Entrata ore 14 il martedì e il giovedì per tutti coloro che non aderiscono alla mensa, escono alle ore 
13.00 e pranzano a casa.  

I bambini che arrivano prima delle ore 14: 00 sono sotto la la diretta responsabilità di coloro che li 
accompagnano, non è prevista sorveglianza da parte dei docenti, pertanto si prega di non lasciarli da 
soli in cortile prima di tale orario. Inoltre, non possono partecipare alle attività previste nel periodo 
dopo mensa prima delle 14.00. 

Dopo le ore 14:00 è richiesta la giustificazione scritta o sul diario oppure sul registro di ingresso- 
uscita i bambini all’entrata devono essere accompagnati all’ingresso della scuola, senza percorrere le 
scale da soli.  

L’orario di fine lezione pomeridiana è alle 16:00.  

DELEGHE 

Sono richieste le seguenti deleghe:  

-Ritiro dei bambini  

-Uscite sul territorio  
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-Privacy ed utilizzo immagini  

-GSuite for Education per Classroom 

RITIRO ALUNNI IN USCITA  

Gli alunni devono essere ritirati solo dai genitori o da persone maggiorenni delegate.  

Gli alunni devono essere ritirati all’interno del cortile, davanti alla scuola, il cui confine è delimitato 
dai vasi di fiori. I bambini da soli non possono oltrepassare questo limite e accedere al parcheggio 
comunale per raggiungere i genitori.  

USCITE ANTICIPATE  

Gli alunni potranno essere ritirati in anticipo dai genitori o dagli adulti delegati presentando 
giustificazione scritta (tagliandi del diario).  

INTERVALLI   

   Ogni giorno l’intervallo del mattino avrà la durata di 30 minuti.  

Con il bel tempo l’intervallo si svolgerà in cortile, con il brutto tempo in corridoio o nelle aule.  

E’ vietato correre nei locali scolastici, atrio e aule. 

Le insegnanti hanno individuato tre zone del cortile in cui a rotazione le classi trascorreranno 
l’intervallo.  

Gli alunni che non hanno lavorato in mattinata o che senza giustificazione non hanno svolto il 
compito assegnato per casa, dopo lo spuntino lavoreranno in classe e se non finiranno 
termineranno il lavoro a casa.  

Eventuali comportamenti scorretti saranno comunicati dai bambini stessi sul diario cui dovrà 
seguire la firma dei genitori. 

 

GESTIONE DELLE ATTIVITA’  

Le attività scolastiche saranno organizzate, per quanto è possibile, in laboratori, riconoscibili dai 
bambini grazie ai colori che li caratterizzano e al nome dell’insegnante che li coordinerà nello 
svolgimento delle attività. Le attività settimanali sono presenti nel planning esposto in ogni 
laboratorio. 

Le posizioni di lavoro degli alunni saranno scelte dagli alunni stessi, o sorteggiati, o predisposti dal 
docente a seconda della tipologia di attività da svolgere. 

ASSENZE  

È obbligatoria la giustificazione sul diario il giorno di rientro a scuola.  

Le insegnanti sono tenute a segnalare in direzione assenze ripetute.  

In caso di fratture per le quali si ha un’ingessatura e/o ci si debba muovere con ausili vari è necessaria 
la dichiarazione del medico che attesta che nonostante la temporanea invalidità l’alunno può 
frequentare le lezioni scolastiche. 
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COMPITI 

Gli alunni devono essere seguiti dai genitori, o dal personale del doposcuola, senza che questi si 
sostituiscano a loro nello svolgimento dei compiti assegnati.  

Dimenticanze e incuria verranno annotate sul diario, se ne terrà conto nel giudizio complessivo.  

In caso di negligenze ripetute verrà convocata la famiglia.  

COMPITI IN CASO DI ASSENZA  

Si prega di comunicare anche telefonicamente previsioni di lunghe assenze.   

Bisogna preoccuparsi di recuperare le attività svolte in classe e gli avvisi.  

Nel caso il genitore lo richieda l’insegnante lascerà il lavoro svolto e il compito assegnato al 
collaboratore scolastico; sarà cura del genitore recuperare il materiale e far svolgere al bambino il 
lavoro assegnato.  
I compiti assegnati verranno pubblicati sul registro elettronico. 

MATERIALE  

Ogni alunno dovrà avere cura del materiale che userà in condivisione con i compagni.   

Nel caso in cui il materiale venga rotto o danneggiato a causa di un uso scorretto, dovrà essere 
acquistato dai genitori e sostituito.  

Gli alunni devono avere un sacchetto con un cambio di indumenti, un paio di scarpe, borraccia per 
poter svolgere attività all’Ecocampus.  

Non devono essere portati a scuola materiali da casa o giochi. 

Libri e quaderni dovranno rimanere per lo più a scuola e saranno le insegnanti a distribuirli in caso 
servano a casa per lo studio o per lo svolgimento del compito. 

Le docenti si accorderanno sul lavoro da assegnare a casa per non sovraccaricare i bambini. 

COLLOQUI  

È previsto un colloquio a quadrimestre (dicembre-aprile), e in occasione della comunicazione della 
valutazione intermedia e finale (febbraio-giugno).  

Qualora i genitori ne sentissero la necessità possono chiedere u colloquio individuale con le 
insegnanti tramite diario.  

Per brevi comunicazioni con le insegnanti è possibile fermarsi all’uscita degli alunni alle ore 13. Non è 
invece possibile, per motivi di sicurezza, comunicare con le insegnanti nel momento di entrata.  

Le famiglie verranno periodicamente invitate a scuola e informate sulla sperimentazione in atto.  

VERBALI DELLE ASSEMBLEE DI INTERCLASSE  

I verbali devono essere redatti dal coordinatore di plesso, specificando nome e cognome dei 
presenti, ora di inizio e ora di fine riunione. I verbali saranno pubblici.  
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RESPONSABILITA’ 

Durante le assemblee e i colloqui i bambini presenti nei locali della scuola e nel cortile sono sotto la 
diretta responsabilità dei genitori e non sono coperti da assicurazione.   

DIARIO E COMUNICAZIONI QUOTIDIANE   

Le comunicazioni scuola-famiglia vengono gestite tramite diario. 

È richiesto di segnalare numeri del telefono per reperibilità dei familiari e di firmare ogni giorno 
(non in anticipo).   

FIRME   

È necessaria la firma di entrambi i genitori o di chi esercita la responsabilità genitoriale su 
tutti i documenti; quando non fosse possibile apporla in tempo utile, il solo genitore a firmare 
deve dichiarare di aver messo a conoscenza l’altro genitore e di assumersi la responsabilità di 
quanto firmato.  

 
VALUTAZIONI 

Le valutazioni saranno inserite sul registro elettronico, ed eventualmente sul diario. 

TELEFONATE  
Le comunicazioni telefoniche devono essere lasciate al collaboratore scolastico. 

MENSA  

Gli alunni saranno accompagnati in mensa dalle insegnanti del plesso.  Le insegnanti inviteranno gli 
alunni ad assaggiare i cibi per educarli al gusto.  

Reiterati comportamenti scorretti, anche durante gli spostamenti, verranno comunicati alle famiglie e 
al Dirigente Scolastico per gli opportuni provvedimenti. Nel caso un alunno abbia consegnato il buono 
mensa ma non ne usufruisca (ad es. per uscita anticipata per malattia) il buono verrà rimborsato solo 
se l’assenza verrà comunicata dal genitore al Comune entro le ore 11.  

In caso di mancanza del buono l’alunno potrà essere ammesso alla mensa ma il buono dovrà essere 
consegnato entro il giorno successivo.  

INTOLLERANZE ALIMENTARI  

In caso di allergie o intolleranze alimentari occorre presentare presso il Comune il certificato medico 
per usufruire di pasto alternativo. 

COMITATO MENSA  

Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, una degli insegnanti e 
una del Comune.  
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FESTE DI COMPLEANNO  

Si possono festeggiare i compleanni dei bambini con alimenti confezionati individualmente o 
acquistati in negozi. Devono essere sempre presenti precise indicazioni sugli ingredienti e data di 
scadenza. 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI   

Il personale scolastico NON è autorizzato a somministrare alcun tipo di medicinale.  

E’ consentita esclusivamente la somministrazione di farmaci salvavita previa procedura di richiesta 
e concessione da parte dell’ASL di riferimento in seguito ad opportuna formazione.  

La modulistica è reperibile sul sito web dell’Istituto www.icvillanovasti.edu.it oppure può essere 
richiesta alle insegnanti.  

INFORMAZIONI SULLA SCUOLA   

Informazioni sulla scuola sono reperibili nel sito web istituzionale www.icvillanovasti.edu.it  
Le famiglie sono pregate di controllare quotidianamente la casella di posta elettronica.  

Le famiglie sono pregate di comunicare tempestivamente eventuali cambi di numeri di telefono 
e/o indirizzi e-mail. 

COMUNICAZIONI PERSONALI ALLA SCUOLA   

Le famiglie sono pregate di inviare tutte le comunicazioni contenenti dati 
personali/sensibili (comunicazioni riguardanti lo stato di famiglia, la salute, ....) 

all’indirizzo di posta elettronica comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  

Il presente Regolamento di plesso è ad integrazione del Regolamento d’Istituto. 

 
Dusino San Michele, 28/09/2023 
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