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SCUOLA PRIMARIA DI CELLARENGO 
 

REGOLAMENTO di PLESSO 
 

ORARI  

 

Prescuola : tutti i giorni dalle ore 8 

 

Entrata ore 8,20-8,25.  

 

Uscita lunedì, mercoledì e venerdì ore 12,30 

    martedì e giovedì ore 13,00 con rientro dalle 14,00 alle 16.35 

    Le classi quarte e quinta il venerdì usciranno alle ore 13,30. 

 

L’utilizzo del passo carraio, sia per l’entrata che per l’uscita, sarà solo per bambini che 

usufruiscono dello scuolabus; tutti gli altri passeranno dall’ingresso principale. 

 

Gli alunni, all’ingresso, durante la ricreazione e all’uscita della scuola, devono mantenere un 

comportamento corretto e rispettoso di cose e persone. 

Non è permesso l’accesso ai locali scolastici, eccetto casi straordinari in deroga, a chi non 

è addetto ai lavori. 

Dopo l’uscita nei giorni di lunedì, mercoledì e venerdì, giorni di funzionamento del servizio 

doposcuola, non è permesso accedere ai locali scolastici dopo le ore 14,00, orario di 

termine del servizio della collaboratrice scolastica, in quanto gli operatori del doposcuola, 

per motivi di sicurezza, non sono autorizzati ad aprire ad alcuno. 

 

DELEGHE 

Sono richieste le seguenti deleghe: 

-Ritiro dei bambini 

-Uscite sul territorio 

-Privacy ed utilizzo immagini 

-Iscrizione servizio mensa con dichiarazione di eventuali intolleranze alimentari. 

I genitori che avessero in corso una procedura di separazione, devono comunicare alla 

segreteria dell’Istituto Comprensivo la nuova situazione familiare modificando, se 

necessario, la dichiarazione resa per il ritiro del minore. 
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RITIRO ALUNNI IN USCITA 

Gli alunni devono essere ritirati dal genitore o da una persona delegata, secondo le 

indicazioni fornite. 

Se si presentassero persone prive di delega, verrà contattato telefonicamente un 

genitore, si chiederà documento di riconoscimento (di cui verrà fatta fotocopia) e si farà 

compilare e firmare dichiarazione del ritiro del bambino.  

I bambini non possono rincasare da soli o con altri minori.                                           

 

USCITE ANTICIPATE 

Gli alunni potranno essere ritirati in anticipo dai genitori o dagli adulti delegati 

presentando la giustificazione scritta (tagliandi del diario). 

 

INTERVALLI  

Dalle ore 10,30 alle ore 11,00.  

Prevalentemente negli spazi aperti. 

Per gli alunni che non hanno portato a termine il lavoro assegnato in mattinata o che senza 

giustificazione non hanno svolto il compito assegnato per casa, occuperanno parte del 

momento ludico per recuperare. 

Non sarà ancora possibile condividere merende o bevande. Si potranno festeggiare i 

compleanni a scuola a condizione che il cibo e le bevande siano confezionate e riportino 

ingredienti e data di scadenza. Sono ammessi anche cibi artigianali purchè siano riportati 

scadenza e ingredienti.  

Per portare cibi preparati in casa, occorre richiedere l’autorizzazione alla Dirigente. 

Non potranno essere portati giochi e cuscini da casa. 

 

ASSENZE  

Per il rientro a scuola è obbligatoria la giustificazione sul diario. 

In caso di assenza per malattie esantematiche, ossiuri, pediculosi, il rientro è possibile 

solo con l’autocertificazione che attesti la fine del trattamento. 

In caso di assenza per ricoveri o fratture è possibile frequentare la scuola solo esibendo 

il certificato medico che attesta la possibilità di frequentare la scuola nel periodo post 

ricovero o infortunio. 

La documentazione dovrà essere consegnata alle insegnanti o inviata all’indirizzo e-mail: 

comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  
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COMPITI 

Gli alunni devono essere seguiti dai genitori senza sostituirsi loro nello svolgimento dei 

compiti assegnati. I compiti dovranno essere consegnati ai docenti nei giorni stabiliti e 

annotati sul diario. 

Dimenticanze e incuria verranno annotate sul registro e sul diario, se ne terrà conto nel 

giudizio complessivo. In caso di negligenze ripetute verrà convocata la famiglia. 

 

COMPITI IN CASO DI ASSENZA 

Si prega di comunicare anche telefonicamente previsioni di lunghe assenze.  

Durante l’assenza occorre: 

-preoccuparsi di contattare i compagni per il recupero delle comunicazioni di avvisi.  

-portare a scuola i quaderni necessari per la preparazione delle attività da parte dei 

docenti.  
 

Al rientro dall’assenza occorrerà recuperare, nella settimana, sia le attività svolte in 

classe e sia i compiti assegnati precedentemente. 

Il lavoro preparato dagli insegnanti potrà essere consegnato tramite registro elettronico 

o direttamente preparato sui quaderni. 

  

MATERIALE 

Ogni alunno dovrà avere cura sia del proprio materiale che deve essere sempre riordinato 

nella buchetta personale e sia di quello condiviso provvedendo, ad ogni fine attività, a 

mettere in ordine l’isola in cui ha lavorato. 

L’incuria verrà annota sul registro e sul diario, e se ne terrà conto nel giudizio 

complessivo. 

Vige il principio che: “chi rompe paga” e “chi danneggia ripara”. 

In caso di guasti o danni alle attrezzature gli utenti ne rispondono per le riparazioni necessarie; 

qualora non fosse possibile individuare l’autore del danno, il gruppo classe condivide la 

responsabilità. Queste norme valgono in qualsiasi tipo di attività educativa programmata svolta 

anche al di fuori dei rispettivi plessi scolastici. 

Per partecipare alle attività motorie gli alunni indosseranno un abbigliamento e scarpe adeguati. 

 

COLLOQUI 

È previsto un colloquio a quadrimestre (dicembre-aprile), e in occasione della 

comunicazione della valutazione intermedia e finale (febbraio-giugno), in presenza. 
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Per qualsiasi esigenza di colloquio con una  o più insegnanti è necessaria la richiesta di 

appuntamento tramite diario. Sarà concesso in breve tempo, sempre all’uscita da scuola o 

nei pomeriggi. 

 

VERBALI DELLE ASSEMBLEE DI INTERCLASSE 

I verbali redatti, specificando nome e cognome dei presenti, ora di inizio e ora di fine 

riunione saranno pubblici. 

 

RESPONSABILITA’ 

Coloro che fruiscono dei mezzi di trasporto devono tenere un atteggiamento educato e rispettoso, 

mantenendo i posti assegnati e rispettando le modalità di comportamento indicate dalla compagnia di 

trasporto.  

Gli alunni devono presentarsi a scuola in abbigliamento decoroso e adeguato: maglietta con manica e 

lunghezza che non scopra addome e fondoschiena, pantaloncino a mezza gamba, calzature, anche 

aperte, ma allacciate dietro la caviglia. Si consiglia il cambio quotidiano degli abiti.  

 

DIARIO  

Le comunicazioni scuola-famiglia avvengono tramite diario. 

Il diario, firmato quotidianamente (non in anticipo) dai genitori, deve essere conservato per l’intero 

anno scolastico e utilizzato nelle sue parti in modo ordinato e idoneo. 

È richiesto di segnalare numeri del telefono per reperibilità dei familiari. 

 

TELEFONATE 

Bisogna lasciare i messaggi al collaboratore scolastico. Per parlare direttamente con le 

insegnanti telefonare il mercoledì dalle ore 14 alle ore 16 oppure, solo in caso di immediata 

urgenza, dalle ore 10,30 alle ore 11 di ogni giorno.  

Vietato l’uso del cellulare sia a scuola, che durante le uscite didattiche. 

 

MENSA 

La collaboratrice scolastica quotidianamente verifica la presenza o meno e compila gli 

appositi moduli entro le ore 9:00, termine per le comunicazioni dei genitori in relazione al 

servizio mensa. Qualora un alunno iscritto alla mensa non si fermi a mangiare, entro tale 

termine, è necessaria la giustificazione scritta sul diario, o a voce, alla collaboratrice. In 

caso contrario il pasto verrà conteggiato. 

Le insegnanti inviteranno gli alunni ad assaggiare i cibi per educarli al gusto. 

mailto:www.icvillanovasti.edu.it
mailto:atmm10000d@istruzione.it


 
Istituto Comprensivo Statale Villanova d’Asti 

Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di 1° 
VIA ZABERT 14 – 14019 VILLANOVA D’ASTI 
 0141 948238 – 0141 946085 – 337 1513970  

www.icvillanovasti.edu.it-atic80600e@istruzione.it – atic80600e@pec.istruzione.it  
   c.f. 92040380054 

 

 
 
 

   
                                                       
 

Reiterati comportamenti scorretti verranno comunicati alle famiglie e al Dirigente 

Scolastico per gli opportuni provvedimenti.  

 

INTOLLERANZE ALIMENTARI 

In caso di allergie o intolleranze occorre presentare certificato medico per usufruire del 

pasto alternativo. In caso di necessità di diete speciali occorre compilare il modulo dato 

dal Comune. 

 

COMITATO MENSA 

Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, una degli 

insegnanti e una del Comune. 

 

FESTE COMPLEANNO 

A partire da quest’anno sarà nuovamente possibile portare alimenti a scuola per 

compleanni o altro (sempre confezionati e non cucinati in casa). Si ricorda che data di 

scadenza e ingredienti devono essere in chiaro. 

 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Si ricorda che è ammessa esclusivamente la somministrazione di farmaci salvavita. Per 

avviare la somministrazione è obbligatorio seguire la procedura per la presentazione dei 

moduli e dei certificati medici. 

Sono vietati tutti gli altri farmaci. 
 

SITO D’ISTITUTO 

Si ricorda di consultare periodicamente il sito dell’Istituto Comprensivo, 

www.icvillanovasti.edu.it,  per essere sempre aggiornati su novità e comunicazioni. 

 

BLOG D’ISTITUTO 

Il blog d’istituto,  https://icvillanovasti.wordpress.com/, viene aggiornato durante l’anno 

scolastico con immagini e testi relativi alle attività che si svolgono nei diversi plessi. E’ uno 

strumento di divulgazione aperto a tutta l’utenza. 

 

COMUNICAZIONI UFFICIALI CON LA SEGRETERIA 

L’indirizzo di posta istituzionale dell’Istituto Comprensivo di Villanova è 

atic80600e@istruzione.it  
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Nel caso in cui sia necessario comunicare e/o inviare documenti contenenti dati sensibili 

(certificazioni mediche, documenti relativi a iter legali, ...) è obbligatorio utilizzare il 

seguente indirizzo di posta elettronica comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  

 

 

Cellarengo, 15/09/2023 Le insegnanti 

  

  
ALLEGATO 1 – Regolamento interno Senza Zaino Primaria Cellarengo 
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ALLEGATO 1 
 

REGOLAMENTO   Scuola senza zaino. CELLARENGO 

 

ORGANIZZAZIONE 

-Accoglienza: 8,30/8,50 

 tutte le mattine i bambini di tutte le classi, dopo essere entrati a scuola ed aver 

posato la cartella e consegnato eventuale buono mensa (in caso di mancanza si può 

rimediare con il buono sostitutivo o finto da sostituire al più presto), si 

raduneranno nel cortile per il circle time. Indicativamente l’orario sarà il seguente: 

8.30/8.50. Le attività saranno strutturate e varieranno ogni giorno: vedere tabella 

allegata. 

In caso di pioggia si cercherà per quanto possibile di dedicare alcuni minuti di 

accoglienza all’interno dei locali scolastici. 

Si raccomanda, a tutti, la massima puntualità in modo da poter condividere insieme 

questo momento rispettando i compagni e le insegnanti. 

 

-L’orario settimanale permetterà ai bambini grazie ai colori delle aule, all’orario 

incollato sul diario, di individuare il laboratorio in cui svolgere le attività. 

In ogni laboratorio sarà predisposto un planning con indicazione delle attività che 

si andranno a svolgere nella giornata e nella settimana. Tale planning sarà da 

completare in alcune parti quotidianamente come l’impostazione della data e dei 

dari temporali, in altre solo ad inizio settimana in cui si andrà ad annotare i percosi 

che si svolgeranno nei giorni successivi. 
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- I posti nei laboratori verranno scelti dai bambini a seconda di ciò che devono 

fare, ma anche sorteggiati dalle insegnanti per permettere una corretta rotazione dei 

posti. Verranno cambiati mensilmente. 

Poiché i laboratori verranno utilizzati da più classi si invitano i bambini al 

massimo rispetto e cura, per eventuali materiali rotti o danneggiati sarà richiesto il 

risarcimento da parte della famiglia. 

 

-L’intervallo durerà circa 30 minuti; per evitare troppo disordine si è stabilito di 

individuare tre o più aree di gioco del cortile in cui far ruotare le classi 

settimanalmente. 

 

COMUNICAZIONI 

Eventuali comunicazioni su atteggiamenti scorretti verranno scritte sul diario dai 

bambini medesimi, cercando in questo modo di responsabilizzarli maggiormente. 

La comunicazione alla famiglia dovrà essere controfirmata dal docente presente al 

fatto. 

 

MATERIALI 

I materiali resteranno per lo più a scuola, libri e quaderni verranno portati a casa 

per il compito. Le insegnanti si accorderanno sul carico di lavoro da assegnare a 

casa, cercando di alternare le materie. I compiti assegnati e lo studio a casa dovrà 

essere bilanciato permettendo anche a chi frequenta il doposcuola di ultimare i 

compiti a scuola e non nel tardo pomeriggio quando farà rientro a casa. 

Si raccomanda di non portare materiali personali da casa per evitare bisticci o altro. 
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VALUTAZIONE 

Le valutazioni verranno inserite nel registro elettronico, eventualmente anche sul 

diario/quaderno. La breve valutazione discorsiva, sarà indirizzata all’alunno  per 

dargli modo di capire quali conoscenze/competenze abbia acquisito/sviluppato e in 

quali ambiti dovrà ancora migliorare. Verrà riportato anche il livello di 

apprendimento. Tale valutazione sarà effettuata a conclusione dell’unità didattica, 

non per ogni verifica svolta.  

Anche il giudizio delle interrogazioni orali non dovrà limitarsi ad indicare il livello 

raggiunto (base, iniziale…) ma dovrà essere esplicativo per permettere all'alunno 

di capire come procedere nello studio. 

 

Villanova d’Asti, 15/09/2023               Le insegnanti   del plesso di Cellarengo                                                          
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