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SCUOLA DELL’INFANZIA DI  
VALFENERA 

Via Armando Diaz 22 
tel. 0141-939115 

 

REGOLAMENTO DI PLESSO 

 
ORARI  

 
Entrata: 8.15 - 9.15 

Prima uscita: 11.45 – 12.00 

Seconda uscita: 13.00 – 13.15 

Terza uscita: 16.00 – 16.15 

I genitori e gli accompagnatori possono entrare nell’atrio della scuola per 
aiutare i bambini a cambiarsi affidandoli poi all’insegnante e/o alla 
collaboratrice presente che li accompagneranno nelle rispettive sezioni. 

Vi invitiamo a RISPETTARE gli orari di entrata e di uscita per un buon 
funzionamento delle attività scolastiche. 

 
DELEGHE 

Sono richieste le seguenti deleghe: 

● ritiro dei bambini 

● uscite sul territorio 

● privacy e utilizzo immagini 

 
RITIRO ALUNNI IN USCITA 

Gli alunni devono essere ritirati solo dai genitori o da persone 
maggiorenni da questi delegate. Se si presentassero persone prive di 
delega, verrà contattato telefonicamente un genitore, si chiederà alla 
persona che ritiene di dover ritirare il bambino un documento di 
riconoscimento (di cui verrà fatta fotocopia) e si farà sottoscrivere una 
dichiarazione di ritiro del bambino. 
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USCITE ANTICIPATE 

Gli alunni potranno essere ritirati “occasionalmente” in orari diversi da 
quelli stabiliti tramite comunicazione alle insegnanti e l’uscita verrà 
registrata sul registro di classe.  
In caso di necessità di uscite anticipate permanenti dovrà essere inviata 
comunicazione formale alla Direzione utilizzando l’indirizzo e-mail 
atic80600e@istruzione.it  

 

INGRESSO POSTICIPATO 

Gli ingressi posticipati dovranno essere comunicati alle insegnanti tramite 
diario o telefonicamente. L’orario verrà riportato sul registro di classe. 
In caso di necessità di ingressi posticipati permanenti dovrà essere inviata 
comunicazione formale alla Direzione utilizzando l’indirizzo e-mail 
atic80600e@istruzione.it  
 
PRE-SCUOLA e DOPO-SCUOLA 

Per informazioni riguardanti pre-scuola rivolgersi alla Direzione utilizzando 
l’indirizzo e-mail atic80600e@istruzione.it  
Per informazioni riguardanti il servizio di dopo-scuola rivolgersi all’ufficio 
preposto del Comune di Valfenera. 
Per informazioni sul servizio scuolabus e mensa, gli uffici preposti 
sono il comune di Cellarengo e il Comune di Valfenera. 

 

RITARDI 

Ogni ritardo (episodico, NON sistematico) verrà segnalato sul 
registro di classe.    
Ripetuti ritardi di entrata e di uscita non motivati in modo formale 
verranno segnalati al Dirigente scolastico.    

Qualora il genitore fosse in ritardo nel ritiro del bambino verrà 
contattato telefonicamente dalle insegnanti.  
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ASSENZE/GIUSTIFICAZIONI 

L’assenza per motivi familiari e personali deve essere 
preventivamente comunicata alle  insegnanti e giustificata sul diario. 

In caso di assenze è necessaria la giustificazione.  
In caso di malattie esantematiche, ossiuri, congiuntivite, pediculosi i 
bambini non potranno frequentare la scuola e potranno rientrare con 
autocertificazione di fine trattamento ed eventuale indicazione del 
medico curante di riferimento. 
In caso di fratture agli arti inferiori e superiori, o rientri da ricoveri 
ospedalieri sarà necessario presentare il certificato medico per il 
rientro in comunità 
In caso di malessere (vomito, febbre, ...) i genitori verranno contattati 
telefonicamente dalle insegnanti. Se i genitori o le persone da loro 
delegate non si dovessero presentare a ritirare il bambino si procederà 
con la chiamata al 112. 
La chiamata al 112 è obbligatoria, prima della telefonata ai genitori, in 
caso di malore improvviso o infortunio. 

Per un periodo di assenza ingiustificato superiore a 30 giorni, il bambino 
verrà depennato. 

 
MATERIALE 

Ogni alunno dovrà avere cura del proprio materiale e di quello altrui.  
Nel rispetto delle norme igieniche e della sicurezza all’interno della scuola 
è vietato portare da casa giochi, peluche, oggetti di valore. 

 
ABBIGLIAMENTO 

Gli alunni devono indossare un abbigliamento adeguato, comodo e 
pulito. 
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COLLOQUI 

Le insegnanti sono disponibili a colloqui, in base alle necessità emergenti, 
previa richiesta della famiglia e su appuntamento.  

 
RESPONSABILITA’ 
Nel rispetto delle norme igieniche invitiamo i genitori a cambiare 
quotidianamente gli indumenti dei propri figli. Consigliamo, nel rispetto 
dello stato di salute del bambino, una frequenza costante dal punto di 
vista educativo. 
Nei momenti non curricolari, fuori dall’orario scolastico (assemblee, 
colloqui, ...), i minori presenti nei locali della scuola o nel cortile sono 
sotto la diretta responsabilità dei genitori. 

 
COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

I genitori sono invitati a controllare quotidianamente il diario e a 
prendere visione periodicamente del sito web dell’Istituto, in particolare 
l’area genitori, www.icvillanovasti.edu.it. Inoltre, tutte le famiglie sono 
caldamente invitate a controllare la propria posta elettronica e quella del 
proprio figlio: l’Istituto e le insegnanti invieranno le comunicazioni 
utilizzando come canale ufficiale le e-mail da atic80600e@istruzione.it, da 
Nuvola e da Classroom. 

 
COMUNICAZIONI PERSONALI ALLA SCUOLA-FAMIGLIA 

Le famiglie sono pregate di inviare tutte le comunicazioni contenenti dati 
personali/sensibili (stato di famiglia, salute, …) all’indirizzo di posta 
elettronica comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  
 
TELEFONATE 

Brevi messaggi di ordine generico si possono lasciare alla collaboratrice 
scolastica. 

 

 

mailto:atmm10000d@istruzione.it
mailto:atic80600e@pec.istruzione.it
http://www.icvillanovasti.edu.it/
mailto:atic80600e@istruzione.it
mailto:comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it


 

 

Istituto Comprensivo Statale Villanova d’Asti 
Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di 1° 

VIA ZABERT 14 – 14019 VILLANOVA D’ASTI 
 0141 948238 – 0141 946085 – 337 1513970 

www.icvillanovasti.edu.it-atic80600e@istruzione.it – atic80600e@pec.istruzione.it 
c.f. 92040380054 

 
MENSA 

Il pranzo verrà consumato nel refettorio. Per i bambini che si fermano a 
pranzo la prenotazione del pasto, tramite buono deve avvenire entro le 
9,15 e non oltre; per eventuali ritardi occorre una segnalazione 
telefonica. Le insegnanti inviteranno i bambini ad assaggiare i diversi tipi 
di cibi pur rispettando i loro gusti.  
Per informazioni sul servizio mensa gli uffici preposti sono il 
comune di Cellarengo e il Comune di Valfenera. 

 
COMITATO MENSA 

Viene istituito ogni anno, ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, 
delle insegnanti e del Comune. 

 
FARMACI 

Le insegnanti NON sono autorizzate a somministrare medicinali.  
In caso di gravi patologie e necessità di somministrazione di farmaci 
salvavita le famiglie devono rivolgersi alle insegnanti o direttamente 
alla Direzione per attivare la procedura obbligatoria secondo la 
normativa vigente che prevede la presentazione della richiesta, 
accompagnata dalla documentazione medica.  
Nella pagina genitori del sito web www.icvillanovasti.edu.it  
è possibile scaricare la modulistica dedicata. 

 
FESTE DI COMPLEANNO 

I compleanni potranno essere festeggiati a scuola somministrando 
alimenti confezionati che riportino data di scadenza, ingredienti, luogo di 
produzione e confezionamento. 

Possono essere somministrati alimenti artigianali (provenienti da 
panetterie, pasticcerie) che riportare puntualmente ingredienti e data di 
scadenza. 
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SITO D’ISTITUTO 
Si ricorda di consultare periodicamente il sito dell’Istituto Comprensivo, 
www.icvillanovasti.edu.it,  per essere sempre aggiornati su novità e 
comunicazioni. 
 
BLOG D’ISTITUTO 
Il blog d’istituto,  https://icvillanovasti.wordpress.com/, viene aggiornato 
durante l’anno scolastico con immagini e testi relativi alle attività che si 
svolgono nei diversi plessi. E’ uno strumento di divulgazione aperto a tutta 
l’utenza. 
 
Il presente Regolamento di plesso è ad integrazione del Regolamento 
d’Istituto presente sul diario, oltre che consultabile sul sito della scuola. 

 
 
Allegato 1 – Sorveglianza scala interna 
Allegato 2 – Sorveglianza uscita 
 
 
 

Valfenera, 07 settembre 2023                            Le insegnanti 
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ALLEGATO 1 
SORVEGLIANZA SCALA INTERNA 
Durante l’entrata, a settimane alterne un’insegnante sosterà nell’ingresso con una 

collaboratrice scolastica per accogliere i bambini e aiutare quelli che scendono dai 

pulmini per poi accompagnarli a turno nelle aule al primo piano, tenendo sempre la 

porta d’ingresso custodita. 

Due docenti si fermeranno nelle rispettive aule in attesa dell’arrivo dei bambini. 

 

 

 

ALLEGATO 2 
VIGILANZA USCITA 
Durante l’uscita del pomeriggio saranno presenti tre insegnanti a turno. Una docente 

sorveglierà la porta chiamando i bambini per affidarli ai genitori che li aspetteranno 

davanti all’ingresso. 
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