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SCUOLA DELL’INFANZIA DI DUSINO SAN MICHELE 
C.so UMBERTO I N°55 DUSINO SAN MICHELE 

 
REGOLAMENTO DI PLESSO 

ORARIO 
Entrata: dalle ore 8.15 alle ore 9.15 
Uscite:  

- dalle ore 11.45 alle ore 12.00 ( per chi non pranza a scuola); 
- dalle ore 13.00 alle ore 13.15 (per chi esce dopo pranzo); 
- dalle ore 16.00 alle ore 16.15 
 

SERVIZI COMPLEMENTARI (pre e post scuola, scuolabus, mensa) 
Per informazioni riguardanti pre e post scuola, servizio scuolabus e servizio mensa, 
rivolgersi all’ufficio preposto del Comune di Dusino San Michele. 
 
SERVIZIO MENSA 
Il pranzo verrà garantito previa consegna entro le ore 9.30 del buono pasto, compilato 
in ogni sua parte ed inserito nella busta attaccata sul retro della copertina del diario 
scolastico. E’ possibile comunicare la disdetta o l’aggiunta presenza del bambino a 
pranzo entro le ore 10.45 del giorno stesso. Le insegnanti inviteranno bambine e 
bambini ad assaggiare i cibi per abituarli al gusto. 
In caso di allergie o intolleranze alimentari occorre presentare certificato medico per 
usufruire del pasto alternativo. Segnalare per iscritto (autocertificazione) problematiche 
alimentari attinenti al credo religioso. Sia i certificati medici che le autocertificazioni 
andranno consegnate all’ufficio preposto del Comune di Dusino San Michele. 
 
COMITATO MENSA 
Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, una delle 
insegnanti e una del Comune. 
 
DELEGHE 
Ai genitori o da chi ne esercita la responsabilità genitoriale verrà richiesto di compilare 
e firmare le seguenti deleghe: 

- ritiro dei/le bambini/e 
- uscite sul territorio 
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- privacy ed utilizzo immagini 
- GSuite Google per Classroom 

 
RITIRO ALUNNI IN USCITA 
I/le bambini/e dovranno essere ritirati solo DAI GENITORI O DA PERSONA 
MAGGIORENNE DELEGATA DAL GENITORE O DA CHI NE ESERCITA LA RESPONSABILITA’ 
GENITORIALE. 
Se si presentassero persone prive di delega verrà contattato telefonicamente un 
genitore, verrà chiesto un documento di riconoscimento (di cui verrà fatta fotocopia) 
e si farà compilare e firmare dichiarazione del ritiro del/la bambino/a. 
 
USCITE ANTICIPATE 
Gli alunni potranno essere ritirati “occasionalmente” in orari diversi da quelli segnalati, 
dai genitori o dagli adulti maggiorenni da questi delegati o da chi ne esercita la 
responsabilità genitoriale previa segnalazione alle insegnanti tramite comunicazione 
scritta sul diario scolastico. 
 
RITARDI 
Ogni ritardo (episodico NON sistematico) verrà segnalato sul registro di sezione. Ritardi 
ripetuti di entrata e di uscita verranno segnalati al Dirigente Scolastico. 
 
ASSENZE 
Le assenze dovute a motivi di salute, famigliari e personali dovranno essere 
giustificate compilando i tagliandi presenti nel diario scolastico, nella sezione 
“comunicazioni scuola-famiglia”, ed essere preventivamente comunicate, per quanto 
possibile, alle insegnanti. 
In caso di malattie esantematiche, ossiuri, pediculosi i/le bambini/le non potranno 
frequentare la scuola e potranno rientrare presentando autocertificazione di fine 
trattamento. 
In caso di fratture agli arti o di rientri da ricoveri ospedalieri sarà necessario certificato 
medico di rientro in comunità. 
Se l’assenza senza giustificazione si protrarrà per un periodo superiore a 30 giorni, il 
bambino verrà depennato dalla graduatoria di plesso. 
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ABBIGLIAMENTO E MATERIALE 
E’ auspicabile vestire i bambini e bambine con abbigliamento adeguato all’ambiente 
scolastico (a strati) e scarpe comode, evitando cinture e bretelle. 
Ogni alunno dovrà avere cura del proprio materiale e di quello altrui. Si deve 
accuratamente vietare di portare oggetti di valore (orecchini, collane, ecc.) e giochi da 
casa. La scuola non risponde di eventuali danni o smarrimenti. 
 
COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 
Brevi comunicazioni con le famiglie sono consentite all’ingresso e all’uscita e tramite 
diario fornito dalla scuola. Per motivi di sicurezza i genitori non possono soffermarsi più 
del tempo necessario nello spazio immediatamente antistante l’ingresso e l’uscita. 
I genitori sono invitati a prendere visione periodicamente del sito web dell’istituto 
www.icvillanovasti.edu.it e quotidianamente degli avvisi esposti sulla porta, in 
bacheca e/o consultare la casella di posta elettronica. 
Le famiglie sono pregate di comunicare tempestivamente eventuali cambi di numeri di 
telefono e/o indirizzi e-mail. 
 
COMUNICAZIONI PERSONALI ALLA SCUOLA 
Le famiglie sono pregate di inviare tutte le comunicazioni contenenti dati 
personali/sensibili (comunicazioni riguardanti lo stato di famiglia, la salute, ecc.) 
all’indirizzo di posta elettronica comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  
 
BLOG D’ISTITUTO 
Il blog d’istituto,  https://icvillanovasti.wordpress.com/, viene aggiornato durante l’anno 
scolastico con immagini e testi relativi alle attività che si svolgono nei diversi plessi. E’ 
uno strumento di divulgazione aperto a tutta l’utenza. 
 
TELEFONATE 
Brevi messaggi di ordine generico si possono lasciare alla collaboratrice scolastica. 
 
SOMMINISTRAZIONE FARMACI 
Il personale scolastico NON è autorizzato a somministrare alcun tipo di medicinale, 
salvo farmaci salva vita in presenza di gravi patologie e previa autorizzazione dell’ASL 
di competenza e del Dirigente Scolastico e successivamente alla frequenza da parte 
delle stesse di specifico corso di formazione. 
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FESTE DI COMPLEANNO 
I compleanni di alunne e alunni potranno essere festeggiati all’interno del plesso e in 
orario scolastico. 
Si somministrano ALIMENTI CONFEZIONATI CHE RIPORTANO LA DATA DI SCADENZA, 
INGREDIENTI, LUOGO DI PRODUZIONE E CONFEZIONAMENTO. 
Possono essere somministrati ALIMENTI ARTIGIANALI (provenienti da panetterie, 
pasticcerie) con INGREDIENTI E SCADENZA IN CHIARO. 
Per la somministrazione di ALIMENTI CUCINATI IN CASA IL GENITORE DEVE RICHIEDERE 
IL NULLA OSTA AL DIRIGENTE SCOLASTICO. 
 
RESPONSABILITA’ 
Nei momenti non curricolari, ad esempio durante le assemblee e i colloqui i bambini 
eventualmente presenti nei locali scolastici e nel cortile sono sotto la responsabilità dei 
genitori e non sono coperti da assicurazione. 
 
Dusino San Michele, 29 settembre 2023 

Le insegnanti 
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