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CIRCOLARE n°  121                                                                                  Villanova d’asti, 16/11/2021 
 
                                                                                                                  Alla C. A  
                                                                                                                 Assistenti amministrativi e  
                                                                                                                 Collaboratori scolastici 
 
OGGETTO:  Piano ferie ATA periodo Natalizio  a.s. 2021/2022 
 

Si comunica che dal 24 Dicembre 2021 al  7 Gennaio 2022, le lezioni saranno sospese per le vacanze 

Natalizie. 

Con delibera del Consiglio di Istituto del 26 Ottobre 2021, sono state decretate giornate di chiusura il  24 

Dicembre - 31 Dicembre 2021 e 07 Gennaio 2022, per  cui tutto il personale ATA dovrà coprire tali giorni con 

ferie, ore di recupero o festività soppresse. 

I Collaboratori scolastici che intendono chiedere ferie nel suddetto periodo devono comunque garantire la 

pulizia a fondo dei locali scolastici di competenza. 

Tutto il personale con contratto a tempo determinato fino al 30/06/2022 e 31/08/2022, salvo diverse esigenze 

di servizio, è invitato fortemente a presentare   domanda   di ferie. 

L’orario di servizio per i collaboratori scolastici è dalle 8,00 alle 15,12 per i plessi distaccati; mentre presso la 

sede di direzione si effettueranno due turni di servizio: 

• 7,30 alle 14,42 

• 8.30 alle 15,42    
Il personale amministrativo  presterà  il seguente orario: 

• 7,30 alle 14,42 

• 8,00 alle15,12 
Si precisa che una volta terminati i lavori di pulizia e sanificazione nella sede di competenza, il plesso  verrà 
chiuso e il servizio sarà   prestato presso la sede centrale di Villanova d’Asti, che rimarrà aperta tutti i giorni 
lavorativi. ( 27-28-29-30 Dicembre 2021 e 3-4-5 Gennaio 2022 ) 
Le richieste di ferie devono essere presentate entro venerdì 26 Novembre 2021, sulla base di esse verrà 
formulato un apposito piano ferie tenendo presente le diverse esigenze di servizio,  che sarà firmato dalla DS E 
DSGA  e inoltrato agli interessati. 
Se non si riceverà alcuna comunicazione di modifica ferie entro il 07 Dicembre, per silenzio assenso le stesse 
saranno considerate concesse.  
Si rammenta di consumare eventuali ferie riportate nell’anno precedente. 
Si ringrazia per la collaborazione. 
Cordiali Saluti 
D.S.G.A.                                                                                                                DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Rosa CUCCARO                                                                                    Dott.ssa Claudia SARDELLI 
Documento firmato digitalmente ai sensi                                                                                              Documento firmato digitalmente ai sensi 
 del c. d. Codice dell’Amministrazione Digitale                                                                                   del c. d. Codice dell’Amministrazione Digitale 
 e normativa connessa                                                                                                                                           e normativa connessa 
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