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CIRCOLARE N. 36 
 

        Villanova d’Asti, 10 ottobre 2019 
 

        Ai docenti  
Scuola Secondaria di Primo Grado 
IC DI VILLANOVA D’ASTI 

 

OGGETTO: Gestione macchina fotocopiatrice  

 

Al fine di gestire in modo oculato le risorse ministeriali e locali, a partire dal 01 novembre 
2019, si procede a regolamentare l’uso della macchina fotocopiatrice in sala professori, 
programmata anche per la stampa diretta dal computer, secondo i seguenti criteri: 

 

- Ogni docente sarà dotato di codice personale per l’accesso alla fotocopiatrice, utile 
anche per le stampe da computer (i docenti sprovvisti dovranno rivolgersi in Segreteria, 
Sig. Petrone) 

- Ogni docente avrà una dotazione di n. 220 copie mensili (comprensive di stampe da 
computer) 

- Per l’espletazione delle procedure burocratiche, i coordinatori di classe avranno una 
dotazione di n. 100 copie mensili  

- Il superamento dei limiti sopra indicati determineranno l’addebito al docente del costo 
di ogni copia eccedente 

 
Si consiglia un uso programmato stabilendo le priorità nel corso dell’anno scolastico. 

 
Cordiali saluti. 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

 Dott.ssa Simona Urso  

 firma autografa sostituita a mezzo stampa  

 ex art. 3 co. 2 DLgs 39/93 
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